PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNIKACJI SAMOCHODOWEJ ,,POLONUS” w
Warszawie S.A.

SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWZ)

) Prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na :
Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania Hostelu "Zachodni"

Postepowanie nr: POLONUS/AH/01/2023

Do postgpowania nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo Zamowie
Publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz.1492 i poz.2275 z p6zn. zm.)

Klasyfikacja Wspoélnego Slownika Zamowien (CPV)
90910000-9 ustugi sprzgtania

Warszawa, luty 2023 r
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7 7 Konrog Pivarek ...

ia zamOwien przez Priedsigbiorstwo
Komunikacji Samochodowej "POLONUS" w Warszawie S.A. zatwierdzonego uchwatg
Zarzadu nr 42/111/2016 z dnia 21.09.2016 roku)

(dziatajac na podstawie § 10 Regulaminu udziel

Nr postgpowania: POLONUS /AH /01/2023

Rozdzial I.

1. Zamawiajacy

Przedsi¢biorstwo Komunikacji Samochodowej ,,POLONUS" w Warszawie Spodtka
Akcyjna z siedzibg w Warszawie, (02-305 Warszawa), Al. Jerozolimskie 144, wpisana
do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w
Warszawie, X1l Wydzial Gospodarczy, pod nr KRS: 0000376721, NIP: 5250000127,
REGON: 000617166, kapitat zaktadowy 9 000 000 zt., wptacony w catosci

Tel. + 48 22 823 62 00 Fax. + 48 22 823 62 31

Godziny urzgdowania — w dni powszednie od godz. 8.00 do godz.15.00

Nr rachunku bankowego:

PKO Bank Polski S.A.

PL94 1020 1042 0000 8902 0402 1234

e-mail:sekretariat@pks.warszawa.pl ,adres internetowy: www.pkspolonus.pl

Postepowanie organizuje Hostel ,,ZACHODNI,,
e- mail: g.nowocinska@pkspolonus.pl tel. 602 559 925

IL. Tryb udzielenia zamdwienia

I. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w formie
zapytania ofertowego z uwzglednieniem zapiséw wynikajgcych z niniejszej SWZ.

2. Do zamoéwienia prowadzonego w formie zapytania ofertowego nie stosuje sig¢
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamodwien Publicznych (Dz.U.
72020 r. poz. 1492 i poz. 2275 z pdzn. zm.).

3. Miejsce publikacji ogloszenia o udzieleniu zmowienia:
1) Strona internetowa: www.pkspolonus.pl
2) Platforma zakupowa eB2B.
3) Tablica ogloszen w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie

Zamawiajgcego.
4. Spotka zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwolania postepowania o
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udzielenie zaméwienia w formie zapytania ofertowego bez podania przyczyn, do

dnia uptywu terminu sktadania ofert. Ponadto Zamawiajacy bedzie uprawniony

do uniewaznienia niniejszego postepowania na dowolnym jego etapie, jezeli:

1) oferta z najnizsza ceng przekracza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied.

5. W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania, Wykonawcom ktorzy
ztozyli oferty nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytulu wobec
Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy jest uprawniony do odrzucenia oferty, jezeli:

1) jest niezgodna z jakimkolwiek przepisem powszechnie obowigzujgcego prawa

2) jej tresé nie odpowiada tresci niniejszej specyfikacji

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

4) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

II1. Przedmiot i termin realizacji zamowienia
1. Przedmiot zamoéwienia.

a) Przedmiotem zamoéwienia niniejszego postepowania jest ustuga komplekso-
wego sprzatania Hostelu ,,Zachodni”, w tym pokoi goécinnych, zmiana po-
$cieli i recznikow, sprzatanie tazienek, recepcji, magazynu, pomieszczen stuz-
bowych, pomieszczenia administracyjnych, korytarzy, klatek schodowych (w
obrebie hostelu).

b) Prowadzenie ewidencji podcieli, recznikéw, firan i zaston oddawanych
i przyjmowanych z pralni bedacych na wyposazeniu Hostelu ,,Zachodni” przy
Dworcu PKS Warszawa Zachodnia.

¢) Zakres obowigzkéw pracownikéw Wykonawcy oraz charakterystykg przed-
miotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do Specyfikacji Warunkow Zamo-
wienia, zwanej dalej w skrocie ,,SWZ”.

d) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

e) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamoéwien uzupeiniaja-
cych.

f) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

g) Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany zgodnie z postanowieniami pro-
jektu umowy, stanowigcej zalgcznik nr 7 do SWZ.

2. Termin realizacji zamdéwienia
Zamawiajacy wymaga, aby ustugi bedace przedmiotem zamowienia byly wykonywane
w okresie od 1 maja 2023 r. do dnia 30 kwietnia 2024 r.
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IV. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow.

O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone wa-
runki oraz nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia, tj.:

a) posiadajg niezbgdng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje potencjatem tech-
nicznym i osobami zdolnymi do wykonania zam6wienia,

b) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza pole-
gajaca na $wiadczeniu ustug w zakresie sprzgtania w okresie nie krétszym niz 3
lata do daty ztozenia oferty,

c) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich 3 lat na
terenie lub obiekeie poréwnywalnym z przedmiotem zamowienia opisanym w za-
faczniku nr 1, Ze nalezycie zrealizowal, co najmniej jedno zlecenie — zatgcznik nr
5do SWZ,

d) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wyko-
nanie zamoOwienia,

e) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca przedstawit polis¢ lub inny dokument
ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowie-
dzialnodci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote co
najmniej 200 000,00 zt (stownie: dwiescie tysigcy ztotych) w okresie realizacji
zamowienia, a w przypadku krétszego okresu ubezpieczenia zobowiagze si¢ do
przedtuzenia i ztozy do oferty stosowne o$wiadczenie,

f) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ztozyt oswiadczenie, iz osoby wykonuja-
ce przedmiot zamoéwienia w jego imieniu na podstawie umowy zlecenie lub
umowy o Swiadczenie ustug otrzymuja wynagrodzenie godzinowe brutto nie niz-
sze niz minimalna stawka godzinowa za prace okreslona w przepisach prawa
obowigzujacych w okresie trwania umowy. Zmiana wynagrodzenia minimalnego
w zakresie stawki godzinowej za wykonywanie zlecenia w ciggu trwania umowy
nie stanowi podstawy do zmiany wynagrodzenia brutto Wykonawcy z tytulu re-
alizacji Umowy.

V. Wykaz odwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu po-
twierdzenia spelnienia warunkow udzialu w post¢powaniu.

1. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku pod-
staw do wykluczenia z postgpowania Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do
oferty nastgpujace dokumenty:

a) podpisane o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zat.
Nr 3 do SWZ7),

b) podpisanie o$wiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania zgod-
ne ze wzorem zatgczonym do niniejszej Specyfikacji (zat. Nr 4 do SWZ),

c) aktualny odpis z whasciwego rejestru ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

d) aktualne zaswiadczenie whasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwier-
dzajace, ze Wykonawca nie zalega w optacaniu podatkéw oraz innych optat
albo zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykona-
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nia decyzji wilasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed terminem sktadania ofert). Na etapie skiadania ofert Wykonawca zobo-
wigzany jest do ztozenia o$wiadczenia o nie zaleganiu w optacaniu podatkow
i innych optat (zal. Nr 9 do SWZ). Zaswiadczenie wymagane jest przed pod-
pisaniem umowy,

e) aktualne zaswiadczenie whasciwego Oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecz-
nych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega w ptaceniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
za$wiadczenie potwierdzajgce, ze uzyskat przewidziane prawem pozwolenie,
odroczenie lub roztozenia na raty zaleghych ptatnosci lub wstrzymanie w cato-
$ci wykonania decyzji wtasciwego organu (wystawione nie wezesniej niz 3
miesigce przed terminem sktadania ofert). Na etapie sktadania ofert Wyko-
nawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie o nie zaleganiu w placeniu skta-
dek na ubezpieczenie (zat. Nr 9 do SWZ). Zas$wiadczenie wymagane jest
przed podpisaniem umowy,

f) polise lub inne dokumenty ubezpieczenia na kwotg nie mniejszg niz 200 000
zt potwierdzajace, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej,

g) wykaze si¢ wykonaniem w ciagu ostatnich 3 lat do dnia uptywu terminu skta-
dania ofert ustug sprzatania. Potwierdzenie musi nastgpi¢ zatgczonymi refe-
rencjami, dokumentami, ze ustuga/i te zostaty wykonane nalezycie (zal. Nr 5
do SWZ).

2. Dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$c
z oryginatem przez Wykonawcg. W przypadku, gdy ztozona przez Wykonawce
kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub budzi¢ bedzie uzasadnione watpliwosci,
co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, o ile nie bgdzie mogt sprawdzic jej
prawdziwosci w inny sposob.

3. Dopuszczalne jest sktadanie ofert przez Wykonawcow ubiegajacych sig o wspol-
ne udzielenie zaméwienia. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych
sie o udzielenie zaméwienia wymagane jest petnomocnictwo ustanawiajace pet-
nomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w przedmiocie zamowienia.
W przypadku wyboru oferty zfozonej przez podmioty wystgpujace wspdlnie,
przed podpisaniem umowy wymagane bgdzie ztozenie umowy regulujacej wspot-
pracg tych podmiotow.

V1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie os6b uprawnio-
nych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
I. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje dotyczgce ni-
niejszego zamowienia bgda przekazywane pisemnie.

Zapytanie ofertowe ,, Ustugi kompleksowego sprzqtania Hostelu ,, Zachodhi,,
Nr. sprawy POLONUS/AH/01/2023
5



(A%

ﬁ

2

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazane drogg elektro-
niczng uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
uptywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy sg obowia-
zani kierowa¢ na adres podany w rozdziale I SWZ. Jezeli dotra one do Zamawia-
jacego po godzinie 9:00 ostatniego dnia, w ktorym uptywa termin wezwania o do-
starczenie ww. dokumentu, uznaje si¢ za wniesione po terminie.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Grazyna Nowocinska

e-mail:g.nowocinska@pkspolonus.pl

Tel.: (22) 817 63 92 , 602-559-925

(pon.- pt. 8.00 — 14.00).

VII. Wadium
Przystgpujac do niniejszego postepowania Wykonawca zobowigzany jest wnie$é wadium
w wysokosci 10 000,00 z} (stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych 00/100).

1:

Wadium mozna wnies¢ w jednej lub kilku nastepujgcych formach

a) pieniadzu,

b) gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem bankowym na

konto Zamawiajacego: 94 1020 1042 0000 8902 0402 1234 z dopiskiem

»Wadium na: Ustuge kompleksowego sprzgtania Hostelu ,,Zachodni,,. Wadium

musi wptyng¢ na rachunek Zamawiajacego do dnia 21 marca 2023 r. Dokument

potwierdzajacy dokonanie przelewu Wykonawca powinien dotgczyé do oferty.

W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pieniadz - oryginat doku-

mentu musi by¢ zalaczony do oferty. Gwarancja bankowa badz ubezpieczeniowa

musi obejmowac caty okres zwigzania oferta a beneficjentem takich dokumentow

musi by¢ Zamawiajacy.

Nie wniesienie wadium w terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z poste-

powania.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wy-

brana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia na warunkach okreslo-
nych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

€) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo si¢ nie mozliwe z przyczyn le-
zacych po stronie Wykonawcy.

VIII. Termin zwigzania ofertg

1.

2

Sktadajacy oferte pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu roz-
poczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwia-
zania ztozong ofertg. Zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o
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wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu o oznaczony okres, nie dluzszy niz 60
dni.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1

L

10.

11.

12.

13.

14.

Oferta powinna zostaé sporzadzona zgodnie ze wzorem formularza oferty zatg-
czonym do niniejszego SWZ (zal. Nr 6 do SWZ) i musi zawiera¢ wszystkie za-
faczniki wymienione w tym formularzu.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

. Oferta powinna by¢ napisana na komputerze lub czytelnym pismem recznym wy-

konanym atramentem niescieralnym.

Zamawiajgcy nie dopuszcza elektronicznej formy sktadania ofert.

Formularz ofertowy musi zostaé podpisany przez osoby uprawnione do reprezen-
tacji Wykonawcy lub upowaznione do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy,
a wszystkie strony oferty, w tym zalaczniki zostang parafowane (lub podpisane)
przez osoby podpisujace ofertg.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nani6st zmiany winny by¢ parafowane
przez osoby uprawnione/upowaznione do podpisania oferty.

Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty o ile nie wy-
nika ono z dokumentéw zatgczonych do oferty. Upowaznienie to powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej za zgodno$c
z oryginatlem przez osoby udzielajace upowaznienia, radcg prawnego, adwokata,
notariusza.

Oferty sg jawne z wylaczeniem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbior-
stwa, a Wykonawca zastrzegl, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom
postgpowania.

Jezeli oferta zawiera¢ bedzie informacje wskazane w pkt.8 to winny by¢ one
zgrupowane w jednej czesci oferty i zabezpieczone przez Wykonawce przed
ujawnieniem poprzez ztozenie koperty z napisem - ,,Informacje zastrzezone, jako
tajemnica przedsigbiorstwa”.

Nie zastosowanie si¢ do instrukcji wskazanej w pkt.9 skutkowaé bedzie przyje-
ciem przez Zamawiajgcego jawnosci wszystkich informacji i dokumentoéw skita-
dajacych si¢ na ofertg.

W przypadku, gdyby Wykonawca jako zatgcznik do oferty dotgczyt kopie jakie-
go$ dokumentu, kopia ta winna by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Kazdy Wykonawca moze przediozy¢ tylko jedng ofertg. Wykonawca, ktory
przedlozy wiecej niz jedna ofertg, oferta ta zostanie odrzucona.

Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w zamknigtej kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego oraz posiadajace] nastepujgce oznaczenia:
,Oferta na uslugi sprzatania Hostelu ,,Zachodni” Nie otwiera¢ przed godzi-
ng: 10:00 dnia 22 marca 2023 r.” oraz nazwg i adres Wykonawcy”
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uply-
wem terminu do sktadania ofert.
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15. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno zostaé ztozo-

ne w sposob i formie przewidzianej dla ofert, z tym, ze koperta bedzie dodatkowo
oznaczona okresleniem ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

X. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

L:

2
3.

wn

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie — pokdj 616 siedziby Zamawiajgcego przy
Al Jerozolimskich 144 (IV pietro) w Warszawie.

Termin skladania ofert uplywa dnia 22 marca 2023 r. o godz. 09:00.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie zostang zwrdcone
niezwlocznie bez otwierania przesytka polecong.

Zamawiajgcy otworzy oferty dnia 22 marca 2023 r. o godz. 10:00 w Sali
Konferencyjnej zlokalizowanej na IV pietrze siedziby Zamawiajgcego przy Al.
Jerozolimskich 144 w Warszawie.

Otwarcie ofert jest jawne.

Nazwa firmy i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze
informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania ogloszone sa osobno
obecnym oraz niezwlocznie odnotowane w protokole postepowania,

Informacje, o ktérych mowa w punkcie 6 dorecza si¢ Wykonawcom, ktoérzy nie
byli obecni przy otwieraniu ofert, na ich wniosek.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

I

Wykonawca okresli ceng oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie za
realizacje calego przedmiotu zamoéwienia, podajac jg w zapisie liczbowym i
stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Wszystkie ceny podane w
formularzu ofertowym powinny by¢ liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamdwienia Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore moga
wplynac na ceng zamdwienia.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy zaleca sprawdzenie warunkow wykonania
zlecenia.

W przypadku zfoZenia oferty, zawierajgcej omytki rachunkowe w obliczaniu
ceny, ktorych nie mozna poprawi¢, oferta taka zostanie odrzucona.

XII. Kryteria oceny ofert

i
2,

Cena — 80%
Jakos¢ — 20%

Sposob oceny ofert:

Za najkorzystniejsza zostanie uznana niepodlegajaca odrzuceniu oferta, ktora uzyska
najwyzsza wartos¢ punktowa, wynikajacg z sumy sktadnikéw Kryterium Cenowe oraz
Kryterium Jakosciowe, wyliczonych wedtug :
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Kryterium Cenowe

Cena oferty najnizszej
Kryterium Cenowe = ----=-=s-=memememmmmmmmnmennoo- x 80%
Cena oferty badanej

Kryterium JakoS$ciowe:

ilo$é punktow otrzymanych przez ofertg
Kryterium JaKOSCIOWE = =====nmmmmmmmmmm oo oo x 20%
20

gdzie: ,liczha punkiow uzyskanych przez oferte” oznacza usredniong liczbe punktow
przyznang przez komisje konkursowg ofercie. Komisja przetargowa ustalac bedzie
przedmiotowq wartosé punktowq na podstawie analizy i oceny merytorycznej danych
przedstawionych przez Wykonawcow w ,,Kryterium Jakosciowym”

UWAGA: Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania przez ofertg wedtug
Kryterium Jakosciowego wynosi 20.

Kazdy z cztonkéw komisji konkursowej, na podstawie posiadanego do$wiadczenia, wie-
dzy oraz znajomoscei specyficznych wymagan stawianych pracownikom personelu pracu-
jacego w obiekcie Zamawiajgcego, dokona indywidualnej oceny zgodnie z ponizszymi
pod kryteriami.
Szczegdtowy opis poszczegblnych elementéw kryterium jako$ciowego.
Zamawiajgcy uszczegétawia podzial 20 punktow:
a) Za posiadanie przez Wykonawce aktualnych certyfikatéw gwarantujgcych
wysoka jakosé $wiadczonych ustug ISO i/lub Gwarant Czystosci i Higieny
o Wykazanie przez Wykonawce dwoch Certyfikatéw: 1SO i Gwarant Czy-
sto$ci i Higieny — 10 punktow
e Wykazanie przez Wykonawcg jednego z Certyfikatow: ISO i Gwarant
Czystosci i Higieny — 5 punktow
e Niewykazanie przez Wykonawce zadnego z certyfikatéw: ISO lub Gwa-
rant Czystodci i Higieny — 0 punktow
b) Za posiadanie i potwierdzone przez Zamawiajacego referencje — 10 pkt.

XIIIL Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

I. Przed uptywem okresu zwigzania oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawce

o przyznaniu mu zaméwienia. Termin i miejsce zawarcia umowy zostanie ustalo-

ny w terminie 7 dni od momentu rozstrzygnigcia postgpowania i wytonienia Wy-

konawcy. Nie zgloszenie si¢ w tym terminie umocowanych przedstawicieli wy-

branego Wykonawcy zostanie poczytane przez Zamawiajgcego, jako uchylanie
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si¢. Wykonawcy od zawarcia umowy, a wadium wplacone przez Wykonawce
przepada na rzecz Spotki,

O dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie pozostatych
Wykonawcdw poprzez wywieszenie wynikéw konkursu na tablicy ogloszeniowej
oraz na stronie internetowej Spotki.

Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe da-
ne lub uchyla si¢ od zawarcia umowy, woéwczas Zamawiajgcy wybierze te spo-
srod pozostatych ofert, ktdra ma najnizszg ofert¢ cenowa brutto.

XIV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1.

.

Zamawiajacy wymaga wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy — wzér Zalgeznik nr 7 do SWZ.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen Zamawiajgcego wobec Wykonawcy
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Jezeli Wykonawca
jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z ty-
tulu zabezpieczenia gwarancji jakosci.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie wnies¢ zabez-
pieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny brutto podanej w
ofercie.

Zabezpieczenie nalezy wnie$¢ przed zawarciem umowy a oryginat dokumentu po-
twierdzajgcego wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy musi
by¢ dostarczony do Zamawiajacego najp6zniej w dniu podpisania umowy
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy mozna wnie$¢ w nast¢pujacych
formach:

a) w pienigdzu - w postaci jednorazowej wptaty przed zawarciem umowy,

b) gwarancjach bankowych — nieodwotanych, z klauzulg ,,na pierwsze zadanie”,
c) porgczeniu bankowym

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca zobowigzany bedzie wniesé
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego w rozdziale |
SWZ. Na przelewie nalezy wskaza¢ petna nazwe Zamawiajgcego oraz numer po-
stepowania podany w SWZ.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniagdzu Zamawiajacy przechowuje je na ra-
chunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu
na rachunek bankowy Wykonawcy z pomniejszeniem o kwoty nalezne Zamawia-
jacemu z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy.
Gwarancja ubezpieczeniowa lub gwarancja bankowa wnoszona jako zabezpie-
czenie nalezytego wykonania umowy musi stanowié, iz jest bezwarunkowa, nie-
odwotalna, jest ptatna na pierwsze zadanie nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od daty
zgloszenia zadania.
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Istotne postanowienia umowy
Istotne postanowienia umowy okreslajg og6lne warunki umowy stanowiace zatgcznik nr
8 do SWZ.

XV. Informacja dotyczaca walut, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcg

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dotyczace niniejszego za-
méwienia beda prowadzone w PLN. Zamawiajgcy nie przewiduje zmian cen wynikajg-
cych ze zmiany kurséw walut.

XVI. Informacje na temat przetwarzania przez Zamawiajjcego danych osobowych
zawartych w ofercie Wykonawcy

1. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych zawartych w ofercie Wykonawcy
zawarte sg w klauzuli informacyjnej stanowigcej zalacznik nr 10 do SWZ.

2. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania tresci zalaeznika nr 10 do SWZ
wszystkim osobom fizycznym, ktorych dane osobowe zostang przekazane Zama-
wiajacemu w ofercie Wykonawcy.

XVII. Zalacznikami do niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia sg:
Opis przedmiotu zamowienia.
Opis przedmiotu zamdéwienia — wykaz czynnosci.
Druk os$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu.
Druk o$wiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z postgpowania.
Wykaz wykonywanych ustug.
Wzdr formularza oferty.
Wzor umowy.
Wzor formularza Gwarancji nalezytego wykonania umowy.
Os$wiadczenie o braku zaleglosci w optacaniu podatku w US/UG oraz skiadek
ZUS/KRUS.
. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu przez zamawiajacego danych osobowych
zawartych w ofercie.
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ZALACZNIK NR 1 do SWZ
Nr sprawy: POLONUS AH/01/2023

+OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA”

1. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia objetym niniejszym postgpowaniem jest utrzymanie czystosci
w Hostelu ,,Zachodni’” poprzez §wiadczenie ustugi sprzatania pokoi goscinnych, tazie-
nek, recepcji, magazynu, pomieszczen stuzbowych, pomieszczenia administracyjnego,
korytarzy i klatek schodowych (od V do VIII pigtra). Prowadzenie ewidencji poscieli,
r¢cznikow, firan i zaston oddawanych i przyjmowanych z pralni bgdacych na wyposaze-
niu Hostelu ,,Zachodni’’ przy Dworcu Autobusowym Warszawa Zachodnia nalezacym
do Przedsigbiorstwa Komunikacji Samochodowej ,,POLONUS” w Warszawie Spotka
Akcyjna znajdujacego si¢ w Warszawie przy ul. Al. Jerozolimskie 144.

2. Charakterystyka obiektow i terenu objetych przedmiotem zamowienia:

Al Jerozolimskie 144 w Warszawie

e baza noclegowa sktada si¢ ze 168 miejsc noclegowych w 67 pokojach 1,2,3,4 i 5
osobowych

e powierzchnia Hostelu ,,Zachodni’’ (do sprzgtania) -2 723,23 m2 w tym pokoje -
1 613,39 m2, korytarze - 784,04 m2, klatki schodowe - 135,2 m2, tazienki na ko-
rytarzach - 78,53 m2, magazyn 41,61 m2, recepcja i pomieszczenia stuzbowe -
70,46 m2.

3. Zakres obowiazkéw pracownikéw sprzatajacych Wykonawcy.
Pracownicy sprzatajagcy podczas petnienia dyzuréw w obiektach Zamawiajacego podle-
gajg kierownictwu Wykonawcy i Zamawiajacego.
Do zadan pracownikow sprzatajgcych nalezy:
1. Sprzatanie pokoi goscinnych — 67 pokoi o pow.l 613,39 m2, korytarzy o pow.
784,04 m2, klatek schodowych o pow. 135,2 m2, tazienek na korytarzach o pow.
78,53 m2 , magazynu o pow. 41,61 m2, recepcji i pomieszczen stuzbowych
o pow. 70,46 m2 w Hostelu ,,Zachodni’’ wraz z zabezpieczeniem serwisu sprzata-
jacego w godzinach 7.00 — 19.00;
2. Codzienne sprzatanie pokoi po ich opuszczeniu przez gosci oraz sprzgtanie pokoi
podczas dlugoterminowego wynajmu;
Sprzatanie pokoi i pozostatych pomieszczen Hostelu po remoncie;
4. Uzupetnianie srodkow higienicznych tj. mydtfa antybakteryjnego w ptynie, papie-
ru toaletowego duze i mate rolki oraz recznikéw papierowych;
Wymiana poscieli i recznikéw oraz firan i zaston;
Wymiana zastonek brodzikowych;
7. Mycie kloszy;

(%]
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8. Usuwanie recznie widocznych zabrudzen podtogi;
9. Pranie wyktadzin;
10. Maszynowe czyszczenie podiogi twardej wraz z odsysaniem odkurzaczem na
mokro usunietego brudu ( 2 lub 3 razy w roku);
11. Mycie kaloryferow;
12. Biezace neutralizowanie nieprzyjemnych zapachow w Hostelu;
13. Mycie drzwi wejéciowych i wewngtrznych, okien, ram okiennych, parapetéw
wg potrzeb;
14. Mycie lodéwki;
15. Segregowanie poscieli, recznikéw, firan i zaston do pralni, sporzgdzanie codzien-
nego zestawienia asortymentu oddawanego i przyjmowanego z pralni;
16. Inwentaryzowanie poscieli i recznikéw (raz w miesiacu);
17. Stemplowanie nowej poscieli i rgcznikow;
18. Mycie i wycieranie szklanek oraz tacek w pokojach;
19. Zgtaszanie do recepcji usterek technicznych w sprzatanych pokojach;
20. Przekazywanie wszystkich przedmiotow pozostawionych przez gosci Hostelu do
recepcji;
Wykonawca bedzie uzywat $rodkéw czystosci o bezspornej dobrej, jakosci, posiadaja-
cych atest PZH do powszechnego stosowania. Srodki czystosci oraz potrzebny sprzet,
narzedzia i materiaty do wykonywania ustugi Wykonawca zabezpiecza we wiasnym za-
kresie.
Wykonawca musi przestrzega¢ przepisdéw BHP I PPOZ w zakresie czynnosci zgodnych
z opisem przedmiotu zaméwienia i odpowiada za przestrzeganie tych przepisow.

UWAGA:

1. Wykonawca zapewnia serwis dzienny w godzinach 07.00 — 19.00 we wszystkie

dni robocze i dni wolne od pracy.

2. Wykonawca zapewnia serwis nocny w godzinach 22.00 — 06.00 we wszystkie dni

robocze i dni wolne od pracy.

3. Codzienne sprzatanie zasadnicze nalezy przeprowadza¢ w godz. 07.00 — 19.00.

4. Pracownicy Zleceniobiorcy powinni by¢é wyposazeni w jednolite, estetyczne

ubrania robocze oraz identyfikatory.

5. Pracownicy Zleceniobiorcy powinni  posiada¢  ksigzeczki  sanitarno-

epidemiologiczne.

6. Minimalna liczba 0séb do dziennego sprzatania obiektu (serwis dzienny) — 3 oso-

by.

7. Liczba 0s6b do nocnego sprzgtania obiektu (serwis nocny) — 1 osoba.
Wykonawca w terminie 14 dni od podpisania umowy przedstawi Kierownikowi Hostelu
,Zachodni” wykaz pracownikow, ktorzy bgdg wykonywaé ustuge, z podaniem ich imie-
nia i nazwiska.

Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie zgtasza¢ Kierownikowi Hostelu ,,Z-achodni”
wszelkie zmiany osobowe serwisu sprzatajgcego.

Zapytanie ofertowe ,, Ustugi kompleksowego sprzqtania Hostelu ,, Zachodni,,
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Wykonawca zapewni awaryjne, na skutek nieprzewidzianych okolicznosci (np.: zalanie)
sprzgtanie pomieszczen Zamawiajacego nie pézniej niz w ciggu 30 minut od telefonicz-

nego zgloszenia.

DODATKOWE INFORMACJE:
Zamawiajgcy zapewnia w obiekcie pomieszczenie gospodarcze dla personelu i sprzet.

Nr

ZALACZNIK NR 2 do SWZ
sprawy: POLONUS AH/01/2023

Wykaz czynnoSci w sprzataniu stalym

Lp: Przedmiot Czynnos¢ Czestotliwosé
wykonania
Codziennie systematycznie po
1 Podeiel i reczniki Wymiana lopuszczeniu pokoi przez gosci i
' niezwlocznie na zyczenie go-
Scia
Odkurzanie wykladzin dywano-
2. [Podloga wych, podtog twardych, zamia- [Codziennie systematycznie
fanie, zmywanie na mokro
Pranie wyktadzin dywanowych R_az ne.] misshe! r.uezwlocz—
3. Podloga e . nie w przypadku duzego za-
oraz odplamianie wyktadzin g
plamienia
4, Podtoga na korytarzu Maszynowe czyszczenie 2 lub 3 razy w roku

5. [Podloga na korytarzu

Mycie reczne, usuwanie widocz-
nych zabrudzen

Na biezaco codziennie

6. Schody miedzy pietrami

Mycie reczne, usuwanie widocz-
nych zabrudzen

Na biezgco codziennie

7. Meble, sprzet biurowy

[Usuwanie kurzu, zmywanie na
mokro, czyszczenie preparatem
do konserwacji mebli

INa biezaco codziennie

8. [Meble tapicerowane

(Odkurzanie, pranie i odplamianie

[Odkurzanie na biezaco, pranie i
lodplamianie raz w miesigcu i
niezwlocznie w przypadku
duzego zaplamienia

9. t.azienka w pokoju

Mycie armatury i luster, mycie
glazury i terakoty oraz urzadzen
sanitarnych

Uzupelnienie mydta w dozowni-
ku i papieru toaletowego

Na biezgco codziennie

Zapytanie ofertowe ,, Ustugi kompleksowego sprzgtania Hostelu ,, Zachodni,,
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Armatura i lustra —codziennie
Urzgdzenia sanitarne, glazura 2
razy tygodniu, terakota co 2-3
godzin

10.  |Toalety na korytarzu
Uzupelnienie mydta toaletowe-
go i mydta w dozowniku- co-
dziennie
11.  [Zmiana firan i zaston 1 raz na miesigc
12. Dk Mycie jednostronne 1 razna 2 miesiace
13. pasageLy Wycieranie na wilgotno Codziennie systematycznie
Wycieranie na wilgotno regalow,
14. [Magazyn mycie reczne podlogi, usuwanie [2 razy w tygodniu
widocznych zabrudzen
15. |Kratki wentylacyjne [Usuwanie kurzu 1 raz w tygodniu
16. Drzwi wejéciowe i we- M.y(.ne, czyszczenie klamek, szyb Codziennie systematycziie
wnetrzne miejsc zabrudzonych
Segregowanie brudnej poscieli,
. . .. recznikow firan i zaston. Sporza-
Prowadzenie ewidencji rze- ; _ . Lo .
17. . |dzenie zestawienia do pralni. Codziennie na biezaco
czy oddawanych do pralni S o . ;
Przyjecie z pralni i przeliczenie
upranego asortymentu.
18.  [Kosze na $mieci Opréznianie i wymiana workow [Codziennie na biezgco
19.  [Klosze Mycie kloszy Codziennie na biezaco
— My01e rgezne pqd{ogl, odkurza- o
20. . . nie, usuwanie widocznych za- [ razy w miesigcu
[pomieszczenia brudzed
ICodziennie na biezaco
21.  [Szklanki i tace bedace na  [Mycie ptynem do naczyn i wy-
wyposazeniu pokoi cieranie
Codziennie na biezgco
22.  [Recepcja, pokdj administra- [Sprzatanie (mycie podiogi, odku-
Cyjny, pomieszczenie so-  [rzanie)
cjalnie przy magazynie
Sukcesywnie w razie potrzeby
23.  |[Pokoje i pomieszczenia po [Sprzatanie
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remoncie

[nwentaryzowanie i uzgad-

Raz w miesigcu

24.  nianie stanu poscieli i recz-
nikow
Mycie Sukcesywnie w razie potrzeby
25.  |Lodéwka

Zapytanie ofertowe ,, Ustugi kompleksowego sprzqtania Hostelu ,, Zachodni,,
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ZALACZNIK NR 3 do SWZ
Nr sprawy: POLONUS /AH/01/2023

Oswiadczenie Wykonawey o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu

...............................................................................................

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte zgodnie z SWZ prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na sprza-
tanie Hostelu ,,Zachodni’’ przy Dworcu PKS Warszawa Zachodnia zgodnie z repre-
zentacja okreslong w przepisach prawa i zataczonych dokumentach, oswiadczam, Zze:

I. Jestem uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaga-
niami ustawowymi oraz posiadam uprawnienia niezbgdne do wykonania okreslo-
nych w SWZ czynnosci.

2. Posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuj¢ potencjatem tech-
nicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie za-
mowienia.

4. W ostatnich 3 latach przed wszczgciem postgpowania nie wyrzadzitem szkody w
skutek nie wykonania zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie wyrzadzona
szkode dobrowolnie naprawitem.

5. Nie znajdujemy si¢ w stanie upadtosci lub likwidacji.

RN« | | PO

podpis Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 4 do SWZ
Nr sprawy: POLONUS /AH/01/2023

OSWIADCZENIE
Skladajac oferte zgodnie z SWZ prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Oswiadczam, ze nie podlegamy wykluczeniu z post¢powania.

AT T W TR AT o[ R TRU o 0

.....................................

podpis Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 5 do SWZ
Nr sprawy: POLONUS /AH/01/2023

Nazwa Wykonawey  ..casammvans

......................................................................

......................................................................

DOSWIADCZENIE

Skiadajgc oferte zgodnie z SWZ prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
na sprzatanie Hostelu ,,Zachodni’ *przy Dworcu Autobusowym Warszawa Zachodnia
nr sprawy: POLONUS /AH/01/2023 o$wiadczam, ze reprezentowany przeze mnie pod-
miot w latach 2020 — 2022 zrealizowal nastepujgce zamoéwienia o wielkodci, charakterze
i ztozonoéci porownywalnej z zakresem przedmiotu zaméwienia.

Rodzaj zaméwienia| Catkowita war- | Czas realizacji |Nazwa zamawiajgcego| Wymagania specjalne

tosc
Poczatek Koniec
1 2 3. 4

Uwaga: kazdy z powyzszych wpisoéw winien by¢ potwierdzony listem referencyjnym
okreslajagcym okres i zakres realizacji zamoéwienia, podpis osoby wystawiajgcej list z
podaniem jej funkeji i numeru telefonu kontaktowego.

podpis Wykonawcey
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ZALACZNIK NR 6 do SWZ
Nr sprawy: POLONUS /AH /01/2023

data eveeeeee s

piecze¢ Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

Nawiazujgc do ogloszenia o zapytaniu ofertowym na sprzatanie Hostelu ,,Zachodni” przy
Dworcu Autobusowym Warszawa Zachodnia

numer sprawy : POLONUS /AH /01/2023

jako uprawniony do rePrEZENTACI.....ccerirrreriereeeieriersirieecrsrseeensssassesssessessessnsssesisssasssnes
(nazwa podmiotu), zgodnie z zatgczonymi dokumentami, sktadam niniejsza ofert¢ o na-
stepujacej tresci:

Oferuje¢ realizacje zamowienia zgodnie z SWZ na uslugi sprzatania Hostelu
wZachodni” przy Dworcu Autobusowym Warszawa Zachodnia w okresie od
01.05.2023r. do 30.04.2024r.

Catosciowa wartos¢ oferty brutto............oooevveinnis 5,1 (511 (o [ PRRPUI—————— zt

I. O$wiadczam, ze rozpoczng ushuge przedmiotu zgodnie z zapisem umowy.
2. Oswiadczam, ze akceptuj¢ warunki swiadczenia ustug zgodnie z wymogami okre-
slonymi we wzorze umowy.

podpis Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 7 do SWZ
Nr sprawy: POLONUS /AH /01/2023

PROJEKT UMOWY
UMOWA~Dr.............
P | L) A ————————— 2023 r. w Warszawie pomigdzy:

Przedsigbiorstwem Komunikacji Samochodowej ,,POLONUS” w Warszawie Spotka
Akeyjna, Al. Jerozolimskie 144, 02-305 Warszawa, wpisana do rejestru przedsigbiorcow
prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla m.st. Warszawy, X1I Wydziat Gospodarczy Kra-
jowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000376721, NIP: 5250000127, REGON:
000617166, kapitat zaktadowy: 9.000.000,00 zt wptacony, reprezentowang przez:

.........................................

zwanym dale) WYKONAWCA,

zgodnie z wynikiem postgpowania o udzielenie zaméwienia przeprowadzonego w trybie
zapytania ofertowego z terminem otwarcia ofert w dniu 22 marca 2023 r. na ,ustuge
kompleksowego sprzatania Hostelu ,,Zachodni’’, znajdujacego si¢ w Warszawie przy Al
Jerozolimskie 144”.,

Zostata zawarta umowa o nastgpujgcej tresci:

§1.

1. W ramach niniejszej] umowy WYKONAWCA przyjmuje do wykonania prace
polegajace na kompleksowej ustudze sprzatania pomieszczen takich jak pokoje
goscinne, fazienki, recepcja, magazyn, pomieszczenie administracyjne w tym my-
cie lodowki, korytarze, klatki schodowe i pomieszczenia stuzbowe oraz prowa-
dzenie ewidencji poscieli, r¢cznikéw, firan i zaston oddawanych i przyjmowa-
nych z pralni na zasadach oraz w zakresie szczegotowo wskazanym w ,,Opisie
Przedmiotu Zaméwienia” stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy oraz zgodnie z
trescig ztozonej przez WYKONAWCE oferty, zataczonej do niniejszej umowy.

2. Szczegbdlowy wykaz czynnosci wskazanych w ust.l oraz zawiera zatgcznik nr 2
do Umowy.

3. Ustugi, o ktorych mowa w ust.1, wykonywane bgdg catodobowo przez wszystkie
dni tygodnia, w tym ustawowo wolne od pracy.

Zapytanie ofertowe ,, Ustugi kompleksowego sprzqtania Hostelu ,, Zachodni,,
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§2.

. WYKONAWCA oswiadcza, ze pracownicy przeznaczeni do pracy w obiekcie o

ktorym mowa w § 1 posiadaja odpowiednie kwalifikacje do wykonywania
przedmiotu umowy.

. WYKONAWCA i jego pracownicy zobowigzani sg do zachowania tajemnicy do-

tyczgcej wszelkiej informacji i materialow, ktore uzyskali przy realizacji niniej-
szej umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) podejmowania czynnosci zmierzajacych do zapobiezenia powstaniu jakiej-
kolwiek szkody, a w razie jej powstania do ograniczenia jej rozmiaréw oraz
natychmiastowego powiadomienia ZAMAWIAJACEGO, Policji, Strazy Po-
zarnej badz innych wyspecjalizowanych stuzb,

b) przestrzegania ustalonego przez ZAMAWIAJACEGO porzadku, regulami-
noéw oraz uwzglednienia jego zalecen, o ile nie sa one sprzeczne z obo-
wigzujacymi przepisami prawa i umowa.

. Wszelkie narzgdzia oraz $rodki czysto$ci niezbedne do realizacji przez WYKO-

NAWCE niniejszej umowy zapewnia/zabezpiecza WYKONAWCA. Natomiast
koszty w tym zakresie zawarte sg w kwocie wynagrodzenia przystugujacego
WYKONAWCY, o ktorym mowa w §4 ust.1.

. Strony beda prowadzi¢ wspdéiprace w zakresie oceny pracy pracownikow wyko-

nujgcych ustugi porzadkowe objgte niniejsza umowa.

. WYKONAWCA przedstawi ZAMAWIAJACEMU w dniu podpisania umowy

imienny wykaz os6b, ktdre beda wykonywaty prace objete niniejsza umowa.
ZAMAWIAJACY udostgpni WYKONAWCY pomieszczenie dla pracownikow
i przeznaczone do sktadowania sprzetu i Srodkdw czystosci.

§3.

. WYKONAWCA zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy ze szcze-

g6lng staranno$cig wynikajgca ze specyficznego rodzaju swiadczonych ustug,

. Odpowiedzialno§¢ WYKONAWCY z tytulu poniesionej szkody w mieniu ZA-

MAWIAJACEGO, wyniklej z zawinionego, niewykonania lub nienalezytego

wykonania obowigzkéw okreslonych w zafaczniku nr 1 do niniejszej umowy

ksztaltuje sie nastepujaco:

a) WYKONAWCA odpowiada jak za wlasne dziatania lub zaniechania osob,
ktdrym powierzyt lub za pomocg ktérych wykonuje ustugi porzgdkowe.

b) WYKONAWCA odpowiada za staranne przestrzeganie przez te osoby zakre-
su obowigzkéw zawartych w zataczniku nr 1.

. Strony ustalajg nast¢pujgca odpowiedzialnos¢:

a) w przypadku nieuzasadnionego zerwania umowy przez WYKONAWCE,
WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU kare umowng w wysokosci
20% rocznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w §4 ust. 1;

b) w przypadku nieprawidtowego wykonania umowy przez WYKONAWCE w
zakresie opisanym w zalagczniku nr 1 do umowy, ZAMAWIAJACY moze
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pomniejszy¢ kazde miesigczne wynagrodzenie przystugujace WYKONAW-
CY zgodnie z §4 ust. 2, w zaleznosci od rodzaju i wagi naruszen, o kwotg
maksymalnie do 20% tego wynagrodzenia w kazdym miesigcu;
¢) powyzsze kary umowne nie wykluczaja dochodzenia przez ZAMAWIAJA-
CEGO od WYKONAWCY odszkodowania na zasadach ogolnych, jezeli ka-
ra umowna nie pokryje wyrzadzonej szkody.
W przypadku zawinionego niewykonania lub nienalezytego wykonania prac ob-
jetych umowa Strony ustalaja, 72 WYKONAWCA niezwlocznie i wspélnie z
ZAMAWIAJACYM ustalaja komisyjnie zakres niewykonanej ustugi. Spotkanie
Stron majace na celu okreslenie zakresu niewykonania ustugi powinno odby¢ sig
w ciagi jednego dnia roboczego od wezwania wystosowanego przez ZAMA-
WIAJACEGO. W razie nie zgloszenia sic WYKONAWCY w uzgodnionym
terminie ZAMAWIAJACY powota komisjg, ktéra okresli wspomniany zakres
niewykonania ustugi.
Potracenia wynagrodzenia okres$lonego w ust. 3 umowy nastgpi w formie noty
ksiggowej wystawionej przez ZAMAWIAJACEGO, w ten sposdb iz o kwotg
wskazana w nocie zostanie pomniejszone do wyptaty wynagrodzenie WYKO-
NAWCY za dany miesigc.
Kary administracyjne z tytutu nieprzestrzegania przepiséw bhp, sanitarnych i in-
nych w zakresie prac objgtych umowa, do ktérych przestrzegania zobowiazany
jest WYKONAWCA w ramach obowigzujacych przepiséw prawa, ponosi bezpo-
srednio WYKONAWCA.
ZAMAWIAJACY obcigzy WYKONAWCE za ewentualne réznice w ilosci
comiesiecznej inwentaryzacji poscieli ( poszwy, poszewki, przescieradfa) i rgez-
nikéw jesli niedobér bedzie wynikat z niedopetnienia obowiazkéw przez serwis
sprzatajacy. Wysokos$é kwoty obcigzenia bedzie iloczynem brakujacego asorty-
mentu i ceny oszacowanej na podstawie faktury VAT za zakupiony towar.

§ 4.
Wartodé ryczattowa wynagrodzenia WYKONAWCY z tytulu wykonania ustug

objetych niniejsza umowa ( na podstawie ztozonej oferty stanowigcej zatgeznik

do niniejszej umowy) ustala sig na kwote

OIS s s s sy v ey ).
Mlesw,czna wartosc wykonanej us’fugi sprzgtania obiektu objeta niniejszg umowa,
WYNOSi Dettosisyssvesmors {SIOWRIE . s vamens can wmanmanmmammmnmn s mns ).

ZAMAWIAJACY zaptaci nalezno$é za wykonang Ustugg z dohu za dany miesiae
na podstawie faktury wystawionej przez WYKONAWCE.

ZAMAWIAJACY zobowigzuje si¢ zaptaci¢ naleznos¢ przelewem na konto
WYKONAWCY ........... w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidfowo wy-
stawionej faktury WYKONAWCY.

WYKONAWCA gwarantuje stato$¢ cen przez okres obowigzywania umowy.
ZAMAWIAJACY upowaznia WYKONAWCE do wystawiania faktur VAT bez
jego podpisu.
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§ 5.

Umowa zawarta zostaje na okres od 1 maja 2023 r. do dnia 30 kwietnia 2024 r.
Umowa moze ulec rozwigzaniu przez ZAMAWIAJACEGO ze skutkiem na-
tychmiastowym w przypadku razgcego naruszenia przez WYKONAWCE posta-
nowien niniejszej umowy, a w szczegélnosci obowigzkéw wymienionych w za-
taczniku nr 1.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy. ZAMAWIAJACY moze odstapi¢ od umowy w terminie
30 dni od powzigeia informacji o tych okolicznoéciach. W tym przypadku WY-
KONAWCA moze zazada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wyko-
nania czgsci umowy.

§o.
WYKONAWCA o$wiadcza, ze w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospo-

darczg w zakresie wykonywanej dziatalnosci jest objety ubezpieczeniem od od-
powiedzialnosci  cywilnej WV 401 aimabierssensmteson s AR nr  polisy

WYKONAWCA o$wiadcza, ze w zakresie ubezpieczenia wskazanego w ust. |
odpowiada za szkody wynikte z niewykonania lub nienalezytego wykonania zo-
bowiazan okreslonych w niniejszej umowie.

WYKONAWCA przedstawi ZAMAWIAJACEMU w ciggu trzech dni od pod-
pisania umowy polis¢ lub inny dokument ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej w powyzszym zakresie.

§7
Tytutem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, WYKONAWCA zobo-
wigzany jest wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci
5% ceny oferty w dniu jej ztozenia. Zabezpieczenie to winno by¢ wniesione naj-
pdzniej w dniu podpisania umowy, w jednej lub kilku z nastepujgcych form:
a) pienigdzu,
b) gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowe;j.
Zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy wnoszone w formie pienigznej
WYKONAWCA wptaci na nizej wskazany rachunek bankowy ZAMAWIAJA-
CEGO: PKO BANK POLSKI SA nr 94 1020 1042 0000 8902 0402 1234.
Zabezpieczenie wnoszone w pozostatych formach wymaga przedtozenia orygina-
tu pisma bedacego porgczeniem/gwarancja banku, towarzystwa ubezpieczenio-
wego lub organizacji obowigzujacym przez okres obowiazywania umowy i 30 dni
po jej wygasnigciu. Pismo winno zawiera¢ kwot¢ wynikajaca z ceny zlozongj
oferty (brutto) i procentowej wysokosci okreslonej przez ZAMAWIAJACEGO
oraz zawierajgcego informacjg, ze udzielona gwarancja/poreczenie stanowi za-
bezpieczenie nalezytego wykonania Umowy na rzecz Zamawiajacego, tj. Przed-
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sicbiorstwa Komunikacji Samochodowej ,,POLONUS” w Warszawie spotka ak-
cyjna, dotyczgce umowy zawarte] w wyniku zapytania ofertowego na ,,ustugi
sprzgtania Hostelu ,,Zachodni” przy Dworcu PKS Warszawa Zachodnia znajdujg-
cego si¢ w Warszawie przy ul. Al. Jerozolimskie 144” oraz zobowigzanie banku,
towarzystwa ubezpieczeniowego lub organizacji, wyptaty zabezpieczenia w oko-
licznosciach okreslonych w umowie (niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy m.in.: kary umowne natozone z tego tytutu).

. Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie wniesione w pienia-
dzu to ZAMAWIAJACY zwrdci je na rachunek WYKONAWCY, po terminie
okreslonym w ust. 3, z pomniejszeniem o kwoty nalezne ZAMAWIAJACEMU
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy (m.in: kary
umowne) .

. Jezeli umowa ulegnie rozwigzaniu z powodu jej rozwigzania, odstgpienia przez
ZAMAWIAJACEGO, zabezpieczenie pieni¢zne zostanie zwrocone w terminie
30 dni od dnia jej rozwiazania, odstapienia , z pomniejszeniem o naleznosci przy-
stugujagce ZAMAWIAJACEMU z tytutu niewykonania lub nienalezytego wyko-
nania niniejszej umowy ( m.in.: kary umowne).

tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy ( m.in. kary
umowne).

§ 8.

Ochrona danych osobowych

. WYKONAWCA zobowigzany jest przekazaé tre$¢ niniejszego rozdziatu stano-
wigcg obowigzek informacyjny wszystkim swoim pracownikom i wspotpracow-
nikom, ktérych dane osobowe zostana przekazane do ZAMAWIAJACEGO w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.
ZAMAWIAJACY tj. Przedsi¢gbiorstwo Komunikacji Samochodowej ,,PO-
LONUS” w Warszawie Spotka Akeyjna, Al. Jerozolimskie 144, 02-305 War-
szawa, informuje, ze jest Administratorem w odniesieniu do danych osobo-
wych:
1. Wykonawcy bedgcego osobg fizyczna (prowadzaca dziatalnos¢ gospodar-
czq),
2. o0s6b reprezentujgcych Wykonawcee bedacego osoba prawna,
3. pracownikdw i wspotpracownikow Wykonawcey skierowanych do realiza-
¢cji niniejszej umowy oraz do kontaktow w ramach realizacji ninigjszej
UMowy.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z nim jest mozli-
wy w formie elektronicznej na adres e-mail: iod@pkspolonus.pl.
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5.

Zakres przetwarzanych przez Administratora danych osobowych obejmuje: imig,
nazwisko, numer telefonu, adres mailowy, stanowisko/petniona funkcja.

Dane osobowe bgdg przetwarzane w nast¢pujacych celach:

a. zawarcia, wykonywania i zakofczenia umowy z Wykonawca na podsta-
wie prawnie uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f ogdéInego rozporza-
dzenia o ochronie danych osobowych tzw. RODO) w stosunku do osob
reprezentujagcych Wykonawce bedacego osoba prawna oraz na podstawie
realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) w stosunku do Wykonawcy
bedacego osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarcza;

b. realizacji obowiazkéw wynikajgcych z przepisow o podatkach i rachun-
kowosci tzn. rozliczenia finansowego i podatkowego (np. rozliczenie fak-
tur lub rachunkow) (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),

c. ewentualnego dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, co
stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora zgodnie z art. 6 ust. |
lit. fRODO.

d. kontaktowania  sig¢ z  Wykonawcg i  jego  pracownika-
mi/wspoOlpracownikami w sprawie realizacji umowy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) jakim
jest kontakt w celu realizacji umowy.

Dane podane przez Wykonawcg mogg by¢ aktualizowane lub uzupelniane w kaz-
dym momencie trwania wspolpracy, a takze po jej ustaniu.

Podanie danych osobowych niezbednych do zawarcia i realizacji umowy jest wa-
runkiem umownym, ich niepodanie poskutkuje brakiem mozliwosci zawarcia i
realizacji umowy. Podanie pozostalych danych jest dobrowolne, ale ich brak mo-
ze utrudni¢ lub uniemozliwi¢ realizacj¢ umowy.

Dane osobowe pracownikdw i wspdtpracownikow Wykonawcey zostaly przekaza-
ne Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres trwania umowy a nastepnie przez
okres przedawnienia roszczen wynikajacych z przepisow prawa. Dokumenty
ksiegowe (faktury) mogace zawiera¢ dane osobowe begda przechowywane przez
okres 5 lat liczge od konca roku kalendarzowego, w ktérym dany dokument fi-
nansowy powstat.

. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty swiadczace dla Zamawiaja-

cego ustugi informatyczne (hosting skrzynek mailowych, hosting serwera), praw-
ne, doradcze, kurierskie, ochroniarskie na podstawie stosownych uméw oraz
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12.

14.

podmioty upowaznione do otrzymania danych osobowych na podstawie obowig-
zujacych przepisow prawa.

Na zasadach opisanych w RODO, osobom fizycznym przystugujg nastgpujace
prawa:

a. dostgpu do tresci swoich danych osobowych, w tym do uzyskania kopii
danych osobowych (art. 15 RODO),

b. prawo do sprostowania danych, ktore sg nieprawidtowe (art. 16 RODO),

c. prawo zgdania usunigcia danych -,,prawo do bycia zapomnianym” (art. 17
RODO),

d. prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),

e. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu (art. 21 RODO).

W celu wykonania swoich praw nalezy kierowac¢ zadanie pod adres ema-
il: iod@pkspolonus.pl, poczta lub osobiscie na adres siedziby Zamawiajgcego:
Aleje Jerozolimskie 144, 02-305 Warszawa.

. Kazdej osobie fizycznej przystuguje rowniez prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa) jezeli uzna, ze przetwarzanie danych jej dotyczacych naru-
sza przepisy RODO.

Dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
w tym profilowaniu oraz nie beda przekazywane poza teren Europejskiego Obsza-
ru Gospodarczego.

§9.

Przy realizacji Umowy Strony reprezentujg:

D

2)

1.

Ze strony Zamawiajacego:
e Grazyna Nowocinska, e-mail: g.nowocinska@pkspolonus.pl_tel. 602 559 925

ze strony Wvkonawcy:

§ 10.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja wlasciwe
przepisy kodeksu cywilnego.

Zapytanie ofertowe ,,Ustugi kompleksowego sprzqtania Hostelu ,, Zachodni,,
Nr. sprawy POLONUS/AH/01/2023

27



2. Ewentualne spory wynikle z zwigzku z niniejszg umowa strony rozstrzygng polu-
bownie. W przypadku braku mozliwosci polubownego rozstrzygnigeia sporu,
sprawg rozstrzygnie sad powszechny wiasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibg
ZAMAWIAJACEGO.

3. Wykonawca zobowiazuje sig, ze wskazany w umowie lub na fakturze rachunek
bankowy od dnia | maja 2023 r. przez catly okres obowigzywania umowy bgdzie
zamieszczony w wykazie, o ktorym mowa w art. 96b ust. 3 ustawy z dnia 11 mar-
ca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2174 z p6z. zm.).
Oswiadcza réwniez, iz znane mu sa zasady rozliczen i konsekwencji podatko-
wych zwigzanych z koniecznoscig dokonywania platnosci poprzez rachunek roz-
liczeniowy wskazany na fakturze. W przypadku dokonania zmian w numerze ra-
chunku bankowego, o ktorym mowa powyzej, Wykonawca jest zobowigzany do
niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Zamawiajgcego, nie pozniej niz w
terminie dwdch dni od daty dokonania zmiany oraz zaktualizowania danych za-
wartych w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ust. 3 ustawy o podatku od towa-
row i ustug.

4. Celem wypetnienie obowigzku wynikajacego z przepisu art. 4c Ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zmianie niektorych ustaw w celu ograniczenia zatorow platniczych
Zamawiajgcy oswiadcza, ze na dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia spotka
posiada status Duzego Przedsigbiorcy.

5. Kazda ze stron jest uprawniona do przeniesienia praw i obowigzkow oraz wierzy-
telno$ci wynikajacych z niniejszej Umowy wylgcznie po uzyskaniu pisemnej
zgody.

6. W przypadku gdyby jakiekolwiek postanowienie Umowy zostato uznane za nie-
wazne lub niewykonalne, Umowa, wraz z caloscia pozostatych postanowien, po-
zostanie w pelni obowiazujaca. W takim wypadku, Strony zobowigzujg si¢ do za-
stapienia niewaznych postanowien umowy nowymi postanowieniami zblizonymi
celem do postanowien uznanych za niewazne lub niewykonalne.

§11
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZALACZNIK NR 1

Do UmMoOWY «eevvninn voviianinnnenan
Nr sprawy: POLONUS AH/01/2023

.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA”

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia objetym niniejszym postgpowaniem jest utrzymanie czystosci
w Hostelu ,,Zachodni’’® poprzez $wiadczenie ustugi sprzatania pokoi goscinnych, fazie-
nek, recepcji, magazynu, pomieszczen stuzbowych, pomieszczenia administracyjnego,
korytarzy i klatek schodowych (od V do VIII pigtra). Prowadzenie ewidencji poscieli,
recznikow, firan i zaston oddawanych i przyjmowanych z pralni bedacych na wyposaze-
niu Hostelu ,,Zachodni’® przy Dworcu Autobusowym Warszawa Zachodnia nalezgcym
do Przedsiebiorstwa Komunikacji Samochodowej ,,POLONUS”  w Warszawie Spotka
Akcyjna znajdujgcego si¢ w Warszawie przy ul. Al. Jerozolimskie 144.

2. Charakterystyka obiektow i terenu objetych przedmiotem zaméwienia:
Al Jerozolimskie 144 w Warszawie
e baza noclegowa sktada sie ze 168 miejsc noclegowych w 67 pokojach 1,2,3,4 1 5
osobowych
e powierzchnia Hostelu ,,Zachodni> (do sprzatania) -2 723,23 m2 w tym pokoje -
1 613,39 m2, korytarze - 784,04 m2, klatki schodowe - 135,2 m2, tazienki na ko-
rytarzach - 78,53 m2, magazyn 41,61 m2, recepcja i pomieszczenia stuzbowe -
70,46 m2.
3. Zakres obowiazkow pracownikéw sprzatajacych Wykonawcy.
Pracownicy sprzatajacy podczas pelnienia dyzuréw w obiektach Zamawiajgcego podle-
gaja kierownictwu Wykonawcy i Zamawiajgcego.
Do zadan pracownikéw sprzatajacych nalezy:
1. Sprzatanie pokoi goscinnych — 67 pokoi o pow.l 613,39 m2, korytarzy o pow.
784,04 m2, klatek schodowych o pow. 135,2 m2, fazienek na korytarzach o pow.
78,53 m2 , magazynu o pow. 41,61 m2, recepcji i pomieszczen stuzbowych
o pow. 70,46 m2 w Hostelu ,,Zachodni’’ wraz z zabezpieczeniem serwisu sprzata-
jacego w godzinach 7.00 — 19.00;
2. Codzienne sprzatanie pokoi po ich opuszczeniu przez gosci oraz sprzatanie pokoi
podczas dtugoterminowego wynajmu,
Sprzatanie pokoi i pozostatych pomieszczen Hostelu po remoncie;
Uzupetnianie $rodkéw higienicznych tj. mydta antybakteryjnego w ptynie, papie-
ru toaletowego duze i mate rolki oraz rgcznikéw papierowych;
Wymiana podcieli i rgcznikow oraz firan i zaston;
Wymiana zastonek brodzikowych;
Mycie kloszy;
Usuwanie recznie widocznych zabrudzen podtogi;
Pranie wyktadzin;

W

©oNow;
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10. Maszynowe czyszczenie podlogi twardej wraz z odsysaniem odkurzaczem na
mokro usunigtego brudu ( 2 lub 3 razy w roku);
11. Mycie kaloryferow;
12. Biezace neutralizowanie nieprzyjemnych zapachow w Hostelu;
13. Mycie drzwi wejSciowych i wewngtrznych, okien, ram okiennych, parapetow wg
potrzeb;
14. Mycie lodowki;
15. Segregowanie poscieli, recznikow, firan i zaston do pralni, sporzadzanie codzien-
nego zestawienia asortymentu oddawanego i przyjmowanego z pralni;
16. Inwentaryzowanie poscieli i rgcznikow (raz w miesigcu);
17. Stemplowanie nowej poscieli i recznikdw;
18. Mycie i wycieranie szklanek oraz tacek w pokojach;
19. Zgtaszanie do recepcji usterek technicznych w sprzatanych pokojach;
20. Przekazywanie wszystkich przedmiotéw pozostawionych przez gosci Hostelu do
recepcji;
Wykonawca bedzie uzywat srodkéw czystosci o bezspornej dobrej, jakosci, posiadaja-
cych atest PZH do powszechnego stosowania. Srodki czystosci oraz potrzebny sprzet,
narzedzia i materialy do wykonywania ustugi Wykonawca zabezpiecza we wlasnym za-
kresie.
Wykonawca musi przestrzega¢ przepiséw BHP I PPOZ w zakresie czynnosci zgodnych
z opisem przedmiotu zaméwienia i odpowiada za przestrzeganie tych przepisow.

UWAGA:
1. Wykonawca zapewnia serwis dzienny w godzinach 07.00 — 19.00. we wszystkie
dni robocze i dni wolne od pracy.
2. Wykonawca zapewnia serwis nocny w godzinach 22.00 — 06.00 we wszystkie dni
robocze i dni wolne od pracy.
3. Codzienne sprzatanie zasadnicze nalezy przeprowadza¢ w godz. 07.00 — 19.00.
4. Pracownicy Zleceniobiorcy powinni by¢é wyposazeni w jednolite, estetyczne
ubrania robocze oraz identyfikatory.
5. Pracownicy  Zleceniobiorcy powinni  posiadaé  ksigzeczki  sanitarno-
epidemiologiczne.
6. Minimalna liczba 0s6b do dziennego sprzatania obiektu (serwis dzienny) — 3 oso-
by.
7. Liczba 0sob do nocnego sprzatania obiektu (serwis nocny) — | osoba.
Wykonawca w terminie 14 dni od podpisania umowy przedstawi Kierownikowi Hostelu
,Zachodni” wykaz pracownikow, ktérzy beda wykonywaé ustugg, z podaniem ich imie-
nia i nazwiska.
Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie zgtasza¢ Kierownikowi Hostelu ,,Zachodni”
wszelkie zmiany osobowe serwisu sprzatajgcego.
Wykonawca zapewni awaryjne, na skutek nieprzewidzianych okolicznosci (np.: zalanie)
sprzgtanie pomieszczen Zamawiajacego nie pozniej niz w ciggu 30 minut od telefonicz-
nego zgtoszenia.
DODATKOWE INFORMACJE:

Zapytanie ofertowe ,, Uslugi kompleksowego sprzgtania Hostelu ,, Zachodni,,
Nr. sprawy POLONUS/AH/01/2023
30

N~ By



Zamawiajacy zapewnia w obiekcie pomieszczenie gospodarcze dla personelu i sprzgt.

ZALACZNIK NR 2

DoUmMOWY .ovvvvriiiiiinirinsrneieennn
Nr sprawy: POLONUS AH/01/2023

Wykaz czynnosci w sprzataniu stalym

Lp. Przedmiot Czynno$¢ Czestotliwose
wykonania
Codziennie systematycznie po
1. Posciel i reczniki Wymiana i — pOk(.)l P2 £0sRL
niezwlocznie na Zyczenie go-
Scia
Odkurzanie wyktadzin dywano-
2. |Podloga wych, podtég twardych, zamia- [Codziennie systematycznie
tanie, zmywanie na mokro
! ; Raz na 1 miesigc i niezwlocz-
3. Podtoga T wyk%ede}n R R v nie w przypadku duzego za-
oraz odplamianie wykladzin S
plamienia
4, IPodloga na korytarzu Maszynowe czyszczenie 2 lub 3 razy w roku
5. Podtoga na korytarzu Mycieasnang, HRHRILE wadoez Na biezgco codziennie
nych zabrudzen
. : ; Mycie reczne, usuwanie widocz- - _—
6. Schody migdzy pigtrami iyoh zabmideen INa biezgco codziennie
suwanie kurzu, zmywanie na
7.  [Meble, sprzet biurowy mokro, czyszczenie preparatem [Na biezgco codziennie
do konserwacji mebli
Odkurzanie na biezgco, pranie i
8.  [Meble tapicerowane Odkurzanie, pranie i odplamianie o.dp lam1amf_3 POZVEITIES DU
niezwlocznie w przypadku
duzego zaplamienia
Mycie armatury i luster, mycie
glazury i terakoty oraz urzagdzen
9.  [Lazienka w pokoju sanitarnych Na biezaco codziennie
Uzupetnienie mydta w dozowni-
ku i papieru toaletowego
|Armatura i lustra —codziennie
[Urzadzenia sanitarne, glazura 2
razy tygodniu, terakota co 2-3
10. | Toalety na korytarzu godzin

Uzupelnienie mydta toaletowe-
g0 i mydta w dozowniku- co-
dziennie
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11.  [Zmiana firan i zaston 1 raz na miesigc
12 ki Mycie jednostronne 1 raz na 2 miesigce
13. ety (Wycieranie na wilgotno ICodziennie systematycznie
Wycieranie na wilgotno regatéw,
14. [Magazyn mycie rgczne podlogi, usuwanie 2 razy w tygodniu
widocznych zabrudzen
15.  |[Kratki wentylacyjne Usuwanie kurzu 1 raz w tygodniu
6. Drzwi wejsciowe 1 we- M.y('ne, czyszczenie klamek, szyb i ennle syl
wngtrzne miejsc zabrudzonych
Segregowanie brudnej poscieli,
; . " recznikow firan i zaston. Sporza-
Prowadzenie ewidencji rze- g 5 ; oo s .
17. . [dzenie zestawienia do pralni. ICodziennie na biezaco
czy oddawanych dom pralni e = ; :
Przyjecie z pralni i przeliczenie
upranego asortymentu,
18.  [Kosze na $mieci Oproznianie i wymiana workéw [Codziennie na biezgco
19.  Klosze Mycie kloszy Codziennie na biezgco
Pozostale Myc1e reczne po_d}ogl, odkurza- ey
20. ; ; nie, usuwanie widocznych za- ¢ razy w miesigcu
pomieszczenia et
Codziennie na biezaco
21.  [Szklanki i tace bedagce na  [Mycie ptynem do naczyn i wy-
wyposazeniu pokoi cieranie
Codziennie na biezaco
22.  [Recepcja, pokdj administra- [Sprzatanie (mycie podtogi, odku-
cyjny, pomieszczenie so-  [rzanie)
cjalnie przy magazynie
Sukcesywnie w razie potrzeby
23.  |Pokoje i pomieszczenia po [Sprzagtanie
remoncie
Inwentaryzowanie i uzgad- IRaz w miesigcu
24.  Inianie stanu poscieli i recz-
nikow
Mycie Sukcesywnie w razie potrzeby
25.  |Lodowka
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ZALACZNIKNR 8
Nr sprawy: POLONUS/AH /01/2023

WZOR GWARANCJI NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Do: Przedsi¢biorstwa Komunikacji Samochodowej "POLONUS" w Warszawie
Spolka Akeyjna
02-305 Warszawa, Al. Jerozolimskie 144

TH8.cusauseuamsasestesencabnsens st s s e aas e e s s e A S SRRSO EA SRS NSRS RLR SR RSE SR SRR SRS S RS RRY RS RS RR SRR SRR R4S 4 R4 H 05
My, niZej podpisan] .. sawammmmransnvmarsmsrars e niniejszym o$wiad-
czamy, iz na zadanie Wykonawcy wymienionej umowy Nr...........co.eevne. udzielamy , jako

Gwarant gwarancji Zamawiajacemu, tj. Przedsiebiorstwo Komunikacji Samochodowej w
Warszawie S.A. Al. Jerozolimskie 144, 02 305 Warszawa, gwarancji zaplaty kwoty, tj.
KWOLY i (STOWINIC e ), stanowigcej
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, tj. zobowigzujemy si¢ nieodwolalnie, nie-
zaleznie od waznosci i skutkow prawnych umowy, bezwarunkowo, do zaptaty kwoty na
rzecz Zamawiajacego w terminie 30 dni od dnia otrzymania pierwszego pisemnego we-
zwania do zaplaty wskazujgcego, iz Wykonawca nie wykonal lub nienalezycie wykonat
swoje zobowigzanie wynikajgce z umowy, badZ nie zaspokoit roszczen z tytutu rgkojmi
za wady.

Zgadzamy sie réwniez , ze zadna zmiana ani uzupelnienie lub jakakolwiek modyfikacja
umowy, jakie mogg zosta¢ sporzgdzone miedzy Panstwem a Wykonaweg, nie zwalnia
nas w zaden sposob z odpowiedzialno$ci wynikajacej z niniejszej gwarancji. Ninigjszym
rezygnujemy z koniecznos$ci zawiadamiania nas o takiej zmianie, uzupetnieniu lub mody-
fikacji.

Gwarancja jest bezwarunkowa i nieodwolalna, platna na pierwsze zadanie wplaty przez
Zamawiajacego.
Gwarancja wykonania jest wykonalna na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

Przez gwarancje bezwarunkowg rozumie sie gwarancj¢ platng wylgcznie na podstawie
pierwszego zadania Zamawiajgcego bez obowigzku przedstawiania jakichkolwiek innych
dokumentow potwierdzajacych zajécie zabezpieczenia rezultatu.
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Kazde zadanie zaplaty zgloszone zgodnie z postanowieniami niniejszej gwarancji wy-
stawione przez Panstwo bedzie przez nas przyjete jako ostateczny dowdd na to, ze zadana
kwota jest Panstwu na podstawie niniejszej gwarancji nalezna, niezaleznie od jakiego-
kolwiek sporu migdzy Panstwem a Wykonawcg.

Wszelkie spory dotyczace gwarancji podlegaja rozstrzygnig¢eiu zgodnie z Prawem Rze-
czypospolitej Polskiej i podlegaja kompetencji sgdu whasciwego dla siedziby Zamawiajg-
cego.

Bporzgdzonowe: WarszZawa, Wnia e s s o s s
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(pieczec instytucji wystawiajacej)
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ZALACZNIK NR 9
Nr sprawy: POLONUS/AH /01/2023

Oswiadczenie o braku zaleglosci w oplacaniu podatku w US/UG
oraz skladek wobec ZUS/KRUS

Os$wiadczam, ze jako osoba fizyczna i jako firma nie posiadam zalegtodci z tytutu podat-
ku wobec Urzedu Skarbowego i sktadek ubezpieczenia wobec Zaktadu Ubezpieczen Spo-
tecznych/ Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego* w zwigzku z prowadzong dzia-
talnoscig gospodarcza/ rolniczag* oraz zobowiazuje sie do dostarczenia zaswiadezen przed
podpisaniem umowy.

Warszawa, dnia ......c..coceeeeeen
Czytelny podpis Wykonawcy
(pieczatka firmy)

*niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIKNR 10

Nr sprawy: POLONUS/AH /01/2023

Informacje na temat przetwarzania przez Zamawiajgcego danych osobowych
zawartych w ofercie Wykonawcy

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzgdzenia o

ochronie danych osobowych 2016/679 — dalej jako ,,RODO”, w odniesieniu do:

Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacego jednoosobowsg dziatalnosé
gospodarczg;

Petnomocnika Wykonawcy bgdacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamiesz-
czone w petnomocnictwie);

Cztonka organu zarzadzajacego Wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRS);

Osoby fizycznej (np. pracownika lub wspdtpracownika Wykonawcy) skierowanej
do kontaktow w sprawie realizacji zamowienia lub osoby fizycznej, ktorej dane
osobowe zostaly przekazane w ofercie Wykonawcy;

Zamawiajgcy informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Komuni-
kacji Samochodowej ,,POLONUS” w Warszawie Spétka Akeyjna, Al. Jero-
zolimskie 144, 02-305 Warszawa, tel.: +48 22 823 62 00, adres e-mail: sekreta-
riat@pkspolonus.pl, dalej jako ,,Administrator”.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontak-
towac piszgc na adres e-mail: iod@pkspolonus.pl.

Przetwarzanie danych osobowych odbedzie si¢ w nastepujgcych celach:

a. analizy i wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert nadestanych na pod-
stawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit f RO-
DO) w stosunku do danych osobowych 0sdb, ktore bedg uczestniczy¢ w wy-
konywaniu zamowienia, a ktore zostaty przekazane w ofercie Wykonawcy;

b. wyboru Wykonawcy sposrdd nadestanych ofert na podstawie czynnosei zmie-
rzajgcych do zawarcia umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) w stosunku do Wy-
konawcy prowadzacego dziatalno$é¢ gospodarczag oraz na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora w stosunku do oséb fizycznych repre-
zentujgcych Wykonawce bgdacego Podmiotem prawnym;
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10.

11.

a. ewentualnego dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami,
co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora zgodnie z art.
6 ust. 1 lit. f RODO.

b. kontaktowania sie¢ z Wykonawcg w sprawie przedstawionej oferty na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1
lit. f RODO) jakim jest kontakt w celach zwigzanych z przedstawiong
ofertg.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres przedawnienia roszczen wynika-
jacych z przepisdw prawa.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty $wiadczace dla
Administratora ustugi informatyczne (hosting skrzynek mailowych, hosting ser-
wera), prawne i doradcze na podstawie stosownych umow oraz podmioty upo-
waznione do otrzymania Pani/Pana danych osobowych na podstawie obowigzuja-
cych przepisdw prawa.

Podanie danych osobowych niezbednych do zlozenia oferty jest konieczne, a ich
niepodanie poskutkuje brakiem mozliwosci wzigcia udziatu w Postepowaniu.

W przypadku gdy jest Pani/Pan pracownikiem lub pracownikiem Wykonawcy,
podanie Pani/Pana danych osobowych moze by¢ obowiagzkiem wynikajacym z re-
lacji stuzbowej lub innej pomigdzy Panig/Panem, a Wykonawca.

Na zasadach opisanych w RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do:

a. dostgpu do tresci swoich danych oraz zadania ich kopii (art. 15 RODO);
b. zadania sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO);

¢. zgdania usunigcia danych (art. 17 RODOY);

d. zgdania ograniczenia przetwarzania danych (art. 18§ RODO);

e. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu (art. 21 RODO).

W celu realizacji swoich praw prosimy skierowac zadanie na adresy e-mail poda-
ne w pkt 1 lub 2 powyzej lub pocztg na adres siedziby Administratora.

Kazda osoba fizyczna posiada rowniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna, iz przetwarzanie danych osobo-
wych jej dotyczacych narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowa-
niu decyzji w tym profilowaniu oraz nie bedg przekazywane poza teren Europej-
skiego Obszaru Gospodarczego.
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